
Program Studi Administrasi Bisnis

NO Semester 1 SKS
UMUM/UTAMA/

KHUSUS

Kode Mata 

Kuliah
Teori Praktek Menit

Jam 

kuliah 

awal

Jam kuliah 

penyesuaian

menit 

kuliah

1 Agama 2 UMUM ADM3101 1 1 220 4,4 2 100

2 Pancasila 2 UMUM ADM3102 2 100 2 2 100

3 Pengantar Ekonomi dan Bisnis 2 KHUSUS ADM3301 2 100 2 2 100

4 Bahasa Indonesia 2 UMUM ADM3103 1 1 220 4,4 2 100

5 Aplikasi Komputer Pengolah Kata dan Presentasi2 KHUSUS ADM3302 2 340 6,8 4 200

6 Akuntansi Perusahaan Jasa dan Ritel 3 KHUSUS ADM3303 1 2 390 7,8 4 200

7 Bahasa Inggris 1 2 UMUM ADM3104 1 1 220 4,4 3 150

8 Pengantar Manajemen 2 KHUSUS ADM3304 2 100 2 2 100

9 Keyboarding Skill 1-manual dan elektrik 2 KHUSUS ADM3305 2 340 6,8 4 200

10 Etika Profesi 2 KHUSUS ADM3306 1 1 220 4,4 2 100

21 11 10 2250 45 27

Semester 2

1 Bahasa Inggris 2 2 UMUM ADM3105 1 1 220 4,4 3 150

2 Akuntansi Asset 3 KHUSUS ADM3307 1 2 390 7,8 4 200

3 Korespondensi Bisnis 2 KHUSUS ADM3308 1 1 220 4,4 3 150

4 Manajemen Pemasaran 2 KHUSUS ADM3309 2 100 2 2 100

5 Aplikasi Komputer Pengolah Angka 2 KHUSUS ADM3310 2 340 6,8 4 200

6 Keyboarding Skill 2- kecepatan 2 KHUSUS ADM3311 2 340 6,8 4 200

7 Kewarganegaraan 2 UMUM ADM3106 2 100 2 2 100

8 Manajemen Perkantoran 2 KHUSUS ADM3312 2 100 2 2 100

9 Pengantar Ilmu Administrasi 2 KHUSUS ADM3313 2 100 2 2 100
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TOTAL SKS



10 Pelayanan Prima 2 UTAMA ADM3201 1 1 220 4,4 2 100

21 12 9 2130 450 28 1400

Semester 3

1 Aplikasi komputer Akuntansi 2 KHUSUS ADM3314 2 340 6,8 4 200

2 English for Business 3 KHUSUS ADM3315 1 2 390 7,8 4 200

3 Perilaku Konsumen 2 KHUSUS ADM3316 1 1 220 4,4 2 100

4 Kesekretariatan 2 UTAMA ADM3202 1 1 220 4,4 3 150

5 Manajemen Operasional 2 KHUSUS ADM3317 1 1 220 4,4 3 150

6 M SDM (Leadership) 2 KHUSUS ADM3323 2 100 2 2 100

7 komunikasi Bisnis 2 UTAMA ADM3204 1 1 220 4,4 3 150

8 Praktik Perkantoran 2 UTAMA ADM3205 2 340 6,8 4 200

9 Manajemen Keuangan 2 KHUSUS ADM3318 1 1 220 4,4 3 150

10 Dasar Perbankan 2 KHUSUS ADM3319 1 1 220 4,4 3 150

21 8 13 32

Semester 4

1 English for Secretary 3 UTAMA ADM3206 1 2 390 7,8 4 200

2 Hukum Bisnis 2 KHUSUS ADM3320 1 1 220 4,4 2 100

3 Protokoler 2 UTAMA ADM3207 1 1 220 4,4 3 150

4 Bahasa Mandarin 1 2 KHUSUS ADM 1 1 220 4,4 3 150

5 Negosiasi Bisnis 2 UTAMA ADM3208 1 1 220 4,4 3 150

6 Statistik 2 KHUSUS ADM3322 1 1 220 4,4 3 150

7 Public Relation 2 UTAMA ADM3209 1 1 220 4,4 3 150

8 Manajemen Penjualan 2 UTAMA ADM3203 1 1 220 4,4 3 150

TOTAL SKS

TOTAL SKS



9 Manajemen Kearsipan 2 UTAMA ADM3210 1 1 220 4,4 3 150

10 Aplikasi Komputer Pengolah Basis Data 2 KHUSUS ADM3324 2 220 4,4 4 200

21 10 11 30

Semester 5

1 English for public speaking 3 UTAMA ADM3211 1 2 390 7,8 4 200

2 Manajemen Event 2 UTAMA ADM3212 2 340 6,8 3 150

3 Metode Penelitian 2 KHUSUS ADM3325 1 1 220 4,4 3 150

4 Web Design 2 KHUSUS ADM3326 2 340 6,8 4 200

5 Adm Ekspor Impor 2 UTAMA ADM3213 1 1 220 4,4 3 150

6 Bahasa Mandarin 2 2 KHUSUS ADM3321 1 1 220 4,4 3 150

7 PKL 4 UMUM ADM3107 4 680 13,6 10 500

17 3 12 27

Semester 6

1 Simulasi Bisnis 2 UTAMA ADM3214 2 340 6,8 5 250

2 Tugas Akhir 6 UMUM ADM3108 6 1020 20,4 18 900

3 E-business 2 KHUSUS ADM3327 1 1 220 4,4 3 150

4 Kewirausahaan 3 UTAMA ADM3215 1 2 390 7,8 3 150

13 2 11 29

TOTAL SKS SEMESTER 1 S/D 6 114 46 66

TOTAL SKS

TOTAL SKS

TOTAL SKS


